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 (( مللعام  لجنة المشتريات عاجتمامحضر )) 

   11:00 م 2024/ 11/6 ثلاثاء ال
ً
 قاعة اجتماعات الجمعية  صباحا

بعون الله وتوفيقه وفي المكان والزمان المحددين بعالية تم عقد اجتماع اللجنة الاعلامية  

 اللجنة. وبحضور اعضاء  

افتتح    الذي   الشمري ماجد فهد حمود    / بالجمعية    لجنة المشتريات وترأس الاجتماع رئيس 

الاجتماع بحمد الله والصلاة والسلام على رسول الله ، بعد ذلك شرع الأعضاء في استعراض  

المهام حيث قام باستعراض المهام المدرجة على الجدول الأعمال والتي جاءت على النحو  

   التالي:

 ات والمصروفات متابعة عمليات المشتري .1 1

 تطبيق لائحة وقواعد وسياسات الشراء والمصروفات والتأجير وإداراتها.  .2

 لسياسة المشتريات .3
ً
 اتباع إجراءات الشراء الواردة في هذه تبعا

 متابعة عمليات المصروفات بدقة والاحتفاظ بسجلات منظمة ومتابعة دقيقة .4

بأمر   .5 الواردة  والكميات  والشروط  للمواصفات  مطابقتها  من  للتأكد  المشتريات  استلام  في  المشاركة 

 الشراء 

أفضل الأوقات والمفاوضة على ذلك .6  الشراء بأفضل الأسعار و

افية وكافية عن تعاملات الجمعيةالاحتفاظ بعلاقات ممتازة مع الموردين والاحت .7  فاظ لهم بسجلات و
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 ات والمصروفات متابعة عمليات المشتريتم  ❖ 1

 تطبيق لائحة وقواعد وسياسات الشراء والمصروفات والتأجير وإداراتها. تم  ❖

 لسياسة المشتريات تم  ❖
ً
 اتباع إجراءات الشراء الواردة في هذه تبعا

 متابعة عمليات المصروفات بدقة والاحتفاظ بسجلات منظمة ومتابعة دقيقة تم  ❖

المشاركة في استلام المشتريات للتأكد من مطابقتها للمواصفات والشروط والكميات الواردة  تم   ❖

 بأمر الشراء 

أفضل الأوقات والمفاوضة على ذلكتم  ❖  الشراء بأفضل الأسعار و

افية وكافية عن تعاملات  الاحتفاظ بعلاقات ممتازة مع الموردين والاحتتم   ❖ فاظ لهم بسجلات و

 الجمعية
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